
DokuManager Biomasse

Die Beschreibung des Systems



Startseite des DokuManagers: Führt zurück zur Folie „Orientierung im DokuManager“.

Kapitelübersicht: Führt zurück zur Übersichtsfolie des jeweils aktuellen 
Kapitels, z. B. Verwaltung, Bewegungsdaten
oder Nachweisführung.

Schnellnavigation innerhalb der Bedienungsanleitung
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Zur schnelleren Orientierung stehen auf vielen Folien Navigationssymbole zur Verfügung.
Die Navigationssymbole erleichtern den Wechsel zwischen den einzelnen Kapiteln und ermöglichen
einen schnellen Rücksprung zu den jeweiligen Übersichtsseiten. 

Adressbuch mit einfarbiger Füllung

Adressbuch mit einfarbiger Füllung



Login
Startseite – Registrieren – Login
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DokuManager Biomasse – Startseite 

Neues Benutzerkonto 
anlegen.

Der Login ist erst nach 
erfolgreicher Prüfung und 
Freischaltung Ihres 
Benutzerkontos möglich.

Bei Fragen oder 
Problemen unterstützen 
wir Sie gerne.

Abrufbar unter: https://dokumanager.biomasse.pro
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https://dokumanager.biomasse.pro/


DokuManager Biomasse – Registrieren

Über „Registrieren“ 
können Sie ein neues 
Benutzerkonto anlegen.

Das Passwort muss den 
vorgegebenen 
Sicherheitsanforderungen 
entsprechen.

Akzeptieren Sie die 
Nutzungsbedingungen,
um die Registrierung 
abzuschließen.
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Nach erfolgreicher Registrierung und Freischaltung können Sie sich mit
Ihren Zugangsdaten im DokuManager anmelden.

DokuManager Biomasse – Login

Melden Sie sich mit der bei der 
Registrierung hinterlegten E-Mail-
Adresse und Ihrem Passwort an.
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DokuManager Biomasse – Maske nach Login

Nach dem Login wählen Sie die gewünschte Firma und das Bearbeitungsjahr aus. Anschließend stehen Ihnen 
die Bereiche Verwaltung, Bewegungsdaten und Nachweisführung zur Verfügung.

Wichtig: Wählen 
Sie vor Beginn der 
Dokumentation die 
richtige Firma und 
das passende Jahr 
aus.

Hier sehen Sie 
das aktuell 
angemeldete 
Benutzerkonto.
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Orientierung im DokuManager
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VERWALTUNG

Grundlagen schaffen
• Betriebsdaten
• Nutzer
• Stammdaten

BEWEGUNGSDATEN

Dokumentation erfassen
• Warenbestand
• Tagebuch
• Treibhausgasbilanz
• Energieverteilung

NACHWEISFÜHRUNG

Nachweise erstellen
• Lieferscheine
• Massenbilanz
• Lieferantenliste

Adressbuch mit einfarbiger Füllung Klemmbrett Marke mit einfarbiger FüllungKlemmbrett mit einfarbiger Füllung



DOKUMANAGER – 
HILFEFUNKTIONEN
Im gesamten DokuManager stehen zusätzliche Erläuterungen zu Berechnungen, 
Datenquellen und Auswertungen zur Verfügung.
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Info-Icons nutzen

Schritt 1: Info-Icons aktivieren
➢ Oben links die Option „Zeige Info-Icons“ aktivieren
➢ Im System erscheinen grau hinterlegte, runde Info-Icons

Schritt 2: Mauszeiger über das Info-Icon bewegen.

Mögliche Inhalte:
➢ Berechnungswege
➢ Herleitung von Ergebnissen
➢ Datenquellen
➢ Fachliche Erläuterungen

Hinweis:

Die Info-Icons unterstützen die Nachvollziehbarkeit von 
Berechnungen und Auswertungen und sind insbesondere 
bei der Vorbereitung von Audits hilfreich.

17.07.2026 DokuManager Biomasse | Bedienungsanleitung10



VERWALTUNG
Grundlagen und Nachweise des Betriebes

Firmen
Mitarbeiter
Auditoren

Externe Betriebe
Substrate
Schläge
Lager

Fermenter
Letzte 
Schnittstellen
Leistungsempfänger

Hier werden die Grundlagen für die spätere Dokumentation geschaffen.
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VERWALTUNG
Grundlagen und Nachweise des Betriebs pflegen 

Ebene 1: 
Unternehmen und Nutzer

• Firmen

• Mitarbeiter

• Auditoren

Ebene 2:
Dokumentation des Betriebs

• Externe Betriebe

• Substrate

• Schläge

• Lager

• Fermenter

• Letzte Schnittstellen

• Leistungsempfänger

In diesem Bereich werden die Grundlagen für die spätere Dokumentation geschaffen.
Hier legen Sie den Betrieb, die Nutzer sowie die erforderlichen Stammdaten an, die für
die Erfassung von Bewegungsdaten und die Erstellung von Nachweisen benötigt werden.
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VERWALTUNG – Firmen
Eigenen Betrieb und Zertifizierungsdaten pflegen 

Wichtig: Geben Sie die Zertifikatsnummer Ihres Betriebs an.
Liegt noch keine Zertifikatsnummer vor, können Sie vorübergehend 
einen Platzhalter verwenden. Bei SURE-Zertifikaten ist nur der Teil der 
Nummer hinter dem „/“ einzutragen.

In diesem Bereich pflegen Sie die Stammdaten Ihrer Firma. Wenn Sie für mehrere Unternehmen 
dokumentieren (z.B. Satellitenstandorte), können diese ebenfalls hier angelegt und verwaltet werden.
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VERWALTUNG – Firmen
Eigenen Betrieb und Zertifizierungsdaten pflegen 

Wichtig: Für die Erstellung von Nabisy-CSV-Dateien wird eine Nabisy-ID benötigt.
Sofern diese noch nicht vorliegt, kann vorübergehend ein Platzhalter verwendet werden.

Tipp: Pflegen Sie die Gültigkeitsdauer 
Ihres Zertifikats. Das System erinnert 
Sie rechtzeitig vor dem Ablauf.
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VERWALTUNG – Mitarbeiter
Benutzerkonten und Zugriffsrechte verwalten

Hier legen Sie Benutzerkonten für Mitarbeitende an und steuern deren Zugriff auf die einzelnen Firmen. 

Wichtig: Weisen Sie Mitarbeitenden 
nur die Firmen zu, für die sie 
Warenbewegungen, Fütterungen oder 
weitere Betriebsdaten erfassen und 
bearbeiten sollen.
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VERWALTUNG – Auditoren
Auditoren für Prüfungen freischalten

Hier ermöglichen Sie Auditoren einen zeitlich begrenzten Zugriff auf die Dokumentation Ihres Betriebs.

Wichtig: Auditoren erhalten Zugriff auf die Dokumentation der ausgewählten Firma. 
Legen Sie den Zugriffszeitraum passend zum Audit fest.

Hinweis: Über den Pfeil nach 
unten öffnen Sie die Übersicht 
der freigegebenen Bereiche für 
den jeweiligen Auditor:in.
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Lieferantenstammdaten und Nachweise verwalten

Hier hinterlegen Sie die externen Betriebe, die im Rahmen Ihrer Dokumentation als Lieferanten, Abnehmer oder 
Speditionen auftreten. Die Anlage kann entweder einzeln oder gesammelt per CSV-Import erfolgen.
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Einzelne Betriebe anlegen

Wichtig: Legen Sie fest, ob es sich um eine Spedition, einen Aufnehmer oder einen Abgeber handelt. 
Aufnehmer und Abgeber können zusätzlich den Kategorien NawaRo oder Abfall- & Reststoffe 
zugeordnet werden.

Wichtig: Hinterlegen Sie vorhandene Zertifikate und deren 
Gültigkeitsdauer möglichst vollständig und aktuell.

Hinweis: Liegt bereits eine 
Selbsterklärung vor, kann diese 
inklusive Gültigkeitsdauer direkt beim 
Betrieb hinterlegt werden.
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Mehrere Betriebe gleichzeitig importieren

Hinweis: Eine CSV-Datei ist eine einfache, tabellarische Datei – vergleichbar mit Excel.

Schritt 1: Importvorlage herunterladen

Hier können mehrere Lieferanten gleichzeitig in den DokuManager importiert werden. Dies erleichtert 
insbesondere die Ersteinrichtung und die Pflege größerer Lieferantenbestände.

Wichtig: Verwenden Sie für den Import ausschließlich die bereitgestellte CSV-Vorlage.
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Mehrere Betriebe gleichzeitig importieren

Benötigte Angaben
➢ Name (Spalte A)
➢ Adresse (Spalten B–D)
➢ Lieferanten-ID (Spalte E)
➢ Zertifikatsdaten / Selbsterklärungen (Spalten H–J)
➢ ggf. Spedition (Spalte T)

➢ Kategorie Aufnehmer (Nawaro / A&R) (Spalten U–V)
➢ Kategorie Abgeber (Nawaro / A&R) (Spalten W–X)
→ Ja/Nein-Felder: j/n oder 1/0 ausreichend
Datei speichern.

Schritt 2: Lieferantendaten in CSV-Datei eintragen
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Mehrere Betriebe gleichzeitig importieren

➢ Button „CSV hochladen“ auswählen und Datei 
einfügen

➢ Automatische Prüfung auf Vollständigkeit

Schritt 3: CSV-Datei hochladen
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Mehrere Betriebe gleichzeitig importieren

➢ Nach erfolgreicher Prüfung „Import übernehmen“ anklicken

Schritt 4: Import übernehmen
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Hier können Selbsterklärungen direkt aus den hinterlegten Lieferantendaten erstellt, heruntergeladen und 
anschließend verwaltet werden.

Schritt 1: Externen Betrieb auswählen

VERWALTUNG – Externe Betriebe
Selbsterklärungen erstellen, hochladen und verwalten

Wichtig: Selbsterklärungen werden immer für den ausgewählten externen Betrieb erstellt.
Prüfen Sie daher zunächst die hinterlegten Stammdaten des Lieferanten.
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Selbsterklärungen erstellen, hochladen und verwalten

Schritt 1: Externen Betrieb auswählen, folgendes Fenster öffnet sich:
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Selbsterklärungen erstellen, hochladen und verwalten

➢ Im Bereich „Selbsterklärung erstellen“ die passende 
Version auswählen/zusammenstellen

Zertifizierung, Betriebsart z. B. Entstehungs- oder Erzeugungsbetrieb, 
Jahr und Geltungszeitraum der Vorlage

➢ Auf „Vorlage erstellen“ klicken

Schritt 2: Vorlage für die Selbsterklärung erstellen.
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Selbsterklärungen erstellen, hochladen und verwalten

➢ Die erstellte Vorlage erscheint unter „gespeicherte Selbsterklärungen“
➢ Links auf das grüne Druckersymbol (unter „Vorlage“) klicken
➢ Dokument wird automatisch mit vorausgefüllten Daten (Lieferant & eigener Betrieb) heruntergeladen

Schritt 3: Vorlage herunterladen
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Selbsterklärungen erstellen, hochladen und verwalten

Immer erforderlich:
➢ (individuelle) SD-ID
➢ Kreuze setzen
➢ Ort, Datum
➢ Unterschrift des Lieferanten
Zusätzlich bei Entstehungsbetrieben:
➢ Kontrakt- bzw. Vertragsnummer (z.B. 

Lieferzeitraum)
➢ (Ungefähre) Menge des erzeugten Abfalls
➢ AVV-Nummer
Zusätzlich bei Erzeugerbetrieben:
➢ ggf. NUTS2-Gebiet
➢ Kulturart

Schritt 4: Fehlende Angaben ergänzen
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VERWALTUNG – Externe Betriebe
Selbsterklärungen erstellen, hochladen und verwalten

Upload starten:
Unter „Aktion“: grünes Symbol (Rechteck mit Pfeil nach oben) 
➢ PDF-Datei hochladen
Dokument speichern:
➢ Ausgefüllte Selbsterklärung wird hochgeladen
➢ Speicherung erfolgt inkl. Upload-Datum
Dokument abrufen:
➢ Unter „Aktion“: grünes Symbol (Rechteck mit Pfeil nach 

unten) kann die hochgeladene Selbsterklärung jederzeit
heruntergeladen werden

Schritt 5: Selbsterklärung hochladen und verwalten.

17.07.2026 DokuManager Biomasse | Bedienungsanleitung28

Adressbuch mit einfarbiger Füllung



VERWALTUNG – Externe Betriebe
Flächen von Lieferanten dokumentieren

Wichtig: Setzen Sie den Haken 
„Nachhaltig“ nur für Flächen, die die 
Anforderungen der Nachhaltigkeits-
zertifizierung erfüllen.

Hier erfassen und verwalten Sie die Schläge eines externen Betriebs sowie die
zugehörigen FLIK-Nummern.

Wichtig: Verwenden Sie möglichst die 
Schlagbezeichnung und FLIK-Nummer aus 
dem aktuellen Flächenantrag. Für die FLIK-
Suche kann zusätzlich die FLIK-Nummer aus 
dem Jahr 2008 benötigt werden, da diese 
von der heutigen FLIK-Nummer abweichen 
kann.
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VERWALTUNG – Substrate
Substrate für die Dokumentation auswählen und verwalten

Fehlt ein benötigtes Substrat in der 
Datenbank, kann dieses als eigenes 
Substrat angelegt werden.

Hier hinterlegen Sie die Substrate, die später bei Warenbewegungen und Fütterungen verwendet werden.
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VERWALTUNG – Substrate
Substrate für die Dokumentation auswählen und verwalten

Hier können Sie durch klicken 
auf das  -Symbol das 
Substrat hinzufügen. Einmal 
angewählt, erscheint die Zeile 
in grün, der Button wird rot.

Hier lässt sich die 
Maske NawaRo 
ausklappen

Weichen die hinterlegten Werte von Ihren eigenen Analysen ab, können diese angepasst werden. 
Wichtig: Hinterlegen Sie bei Änderungen immer die verwendete Quelle. Angepasste Substrate werden 
unter „Meine Substrate“ angezeigt.
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VERWALTUNG – Substrate
Substrate für die Dokumentation auswählen und verwalten

Hier können Sie die Standard-
werte eines Substrats an Ihre 
eigenen Analysedaten anpassen.

Wichtig: Hinterlegen Sie bei jeder 
Änderung die zugrunde liegende 
Quelle (z. B. Labor-analyse, 
Probennummer oder 
Analysedatum).

Hinweis: Mit „*“ gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Substrat anpassen
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VERWALTUNG – Substrate
Substrate für die Dokumentation auswählen und verwalten

Eigene Substrate verwalten

Angepasste Substrate werden durch ein 
Stiftsymbol gekennzeichnet. Die verwendete 
Quelle kann jederzeit eingesehen werden.
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VERWALTUNG – Schläge
Eigene Flächen des ausgewählten Betriebs dokumentieren.

Die Angabe der FLIK- 
Nummer gewährleistet 
eine eindeutige Zuordnung 
Ihrer Fläche.

Hier erfassen und verwalten Sie die Schläge des ausgewählten Betriebs. Die hier angelegten Schläge stehen 
später bei Warenbewegungen als Herkunft eigener NawaRo-Rohstoffe zur Verfügung.
Schläge von Lieferanten werden direkt beim jeweiligen externen Betrieb dokumentiert. 

Hinweis: Verwenden Sie möglichst die Schlagbezeichnung und FLIK-
Nummer aus dem aktuellen Flächenantrag, um eine eindeutige Zuordnung 
der Fläche sicherzustellen.

Wichtig: Mit der Kennzeichnung „Nachhaltig“ 
bestätigen Sie, dass die Fläche die Anforderungen 
der Nachhaltigkeitszertifizierung erfüllt.
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VERWALTUNG – Lager
Lager für Warenbewegungen und Fütterungen anlegen

Hier legen Sie die Lager des ausgewählten Betriebs an. Über diese Lager werden später Wareneingänge, 
Warenausgänge und Fütterungen dokumentiert. Es können mehrere Lager angelegt werden. Dadurch lassen 
sich Stoffströme getrennt dokumentieren und die jeweiligen Lagerbestände separat nachvollziehen.
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VERWALTUNG – Fermenter
Fermenter für die Fütterungsdokumentation anlegen

Hier erfassen und verwalten Sie die Fermenter des ausgewählten Betriebs. Die angelegten Fermenter stehen 
später bei der Dokumentation von Fütterungen zur Auswahl.
Wichtig: Für die Dokumentation von Fütterungen muss mindestens ein Fermenter angelegt werden.

Hinweis: Neben Fermentern können auch weitere Gärbehälter für die Dokumentation angelegt werden.
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VERWALTUNG – Letzte Schnittstelle
BHKW und Aufbereitungsanlagen anlegen und verwalten

Hier erfassen und verwalten Sie die Blockheizkraftwerke (BHKW) und Aufbereitungsanlagen des 
ausgewählten Betriebs. Die angelegten Anlagen stehen später für die Dokumentation von Zählerständen, 
Leistungsdaten und Nachweisen zur Verfügung.

17.07.2026 DokuManager Biomasse | Bedienungsanleitung37

Adressbuch mit einfarbiger Füllung



VERWALTUNG – Letzte Schnittstelle
BHKW und Aufbereitungsanlagen anlegen und verwalten

Blockheizkraftwerke (BHKW)

Hinweis: Eine aussagekräftige Bezeichnung erleichtert die spätere Zuordnung.

Hinweis: Mit „*“ 
gekennzeichnete Felder 
sind Pflichtfelder.

Wichtig: Für die Nabisy-Meldung ist die 
MaStR-Nummer (SEE…) erforderlich und 
sollte daher vollständig hinterlegt werden.

Wichtig: Hinterlegen Sie die Wirkungsgrade 
gemäß Datenblatt oder Herstellerangaben.

Wichtig: Kennzeichnen Sie 
zertifizierungspflichtige Anlagen und 
wählen Sie das entsprechende 
Zertifizierungssystem aus. Besteht 
keine Zertifizierungspflicht, ist keine 
Auswahl erforderlich.
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VERWALTUNG – Letzte Schnittstelle
BHKW und Aufbereitungsanlagen anlegen und verwalten

Aufbereitungsanlagen

Hinweis: Eine aussagekräftige Bezeichnung erleichtert die spätere Zuordnung.

Hinweis: Mit „*“ 
gekennzeichnete Felder 
sind Pflichtfelder.

Wichtig: Kennzeichnen Sie 
zertifizierungspflichtige Anlagen und 
wählen Sie das entsprechende 
Zertifizierungssystem aus. Besteht 
keine Zertifizierungspflicht, ist keine 
Auswahl erforderlich.
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VERWALTUNG – Leistungsempfänger
Strom-, Wärme- und Biomethanempfänger verwalten

Hier erfassen und verwalten Sie die Empfänger von Strom-, Wärme- und Biomethanmengen des 
ausgewählten Betriebs. Die angelegten Empfänger stehen später für die Dokumentation, Nachweisführung und 
Meldungen zur Verfügung.

Hinweis: Die Nabisy-ID des Netzbetreibers kann anhand der MaStR-Nummer über 
die bereitgestellte Excel-Liste ermittelt werden.

17.07.2026 DokuManager Biomasse | Bedienungsanleitung40

Adressbuch mit einfarbiger Füllung



BEWEGUNGSDATEN
Betriebsdaten erfassen, verwalten und auswerten

Warenbestand
Tagebuch

THG-Bilanzierung
Energieverteilung

Hier werden Stoff- und Energieströme des laufenden Betriebs dokumentiert.
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BEWEGUNGSDATEN
Betriebsdaten erfassen, verwalten und auswerten

Warenbestand
• Wareneingänge erfassen
• Warenausgänge erfassen
• Warenbewegungen importieren und exportieren
• Lagerbestände verwalten

Tagebuch
• Fütterungen dokumentieren
• Zählerstände erfassen
• Leistungsdaten dokumentieren

Treibhausgasbilanzierung

Energieverteilung
• Gas- und Energieströme zuordnen

In diesem Bereich dokumentieren Sie Warenbewegungen, Fütterungen sowie Strom-, Wärme- und 
Biomethanmengen Ihres Betriebs. Die erfassten Daten bilden die Grundlage für Auswertungen, 
Massenbilanzen, Meldungen und Audits.
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BEWEGUNGSDATEN – Warenbestand
Warenbewegungen und Lagerbestände dokumentieren

Hier erfassen und verwalten Sie Wareneingänge, Warenausgänge sowie die Lagerbestände des ausgewählten 
Betriebs. Die dokumentierten Warenbewegungen bilden die Grundlage für
die spätere Massenbilanz.

Hinweis: Der Warenbestand kann wahlweise als Monats-, 
Quartals- oder Jahresübersicht dargestellt werden.

17.07.2026 DokuManager Biomasse | Bedienungsanleitung43

Klemmbrett mit einfarbiger Füllung



BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Einzelne Warenbewegungen erfassen

Wareneingänge erfassen

Beim Verwenden des Buttons „Hinzufügen & weiteren erfassen“ 
werden Lieferant, Datum und Lieferscheinnummer automatisch 
beibehalten und für die nächste Eingabe vorgemerkt.

Hinweis:
• Lieferungen können sowohl von externen 

Betrieben als auch aus dem eigenen 
Unternehmen erfasst werden.

• Der TS-Gehalt wird für verschiedene 
Auswertungen und Nachhaltigkeits-
nachweise berücksichtigt.

• Achten Sie auf die korrekte 
Kennzeichnung nachhaltiger und
nicht nachhaltiger Substrate.
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Einzelne Warenbewegungen erfassen

Warenausgänge erfassen

Neben Warenausgängen an externe Empfänger oder weitere eigene 
Firmen können hier auch betriebsinterne Verluste dokumentiert und 
Mengen zwischen den angelegten Lagern umgebucht werden.

Nach Auswahl des Lagers wird der Bestand des angezeigten Datums errechnet.

Wichtig:
Achten Sie auf die korrekte 
Nachhaltigkeitskennzeichnung und 
ausreichende Lagerbestände.

Wichtig: Bei Buchungen 
zwischen eigenen Firmen sollten 
Änderungen immer in beiden 
Betrieben geprüft werden. Wird 
eine Buchung nachträglich 
geändert oder gelöscht, erfolgt 
keine automatische Anpassung 
im Zielbetrieb.
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Einzelne Warenbewegungen erfassen

Durch die Kennzeichnung „Intern: Verlustbuchung“
im Feld „Empfänger“ wird direkt erkennbar, dass es sich
um eine Verlustbuchung handelt und welche Mengen
in der Massenbilanz als Verluste eingehen.

Hinweis: Im CSV-Export des Warenausgangs wird dieser nicht aufgeführt.

Verlustbuchung im Warenbestand erfassen
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Einzelne Warenbewegungen erfassen

Durch die Kennzeichnung „Intern: Umbuchung“
im Feld „Empfänger“ wird direkt erkennbar, dass es sich
um eine Umbuchung handelt und welche Mengen in der 
Massenbilanz zwischen den Lagern verschoben werden.

Umbuchungen zwischen Lagern dokumentieren
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Mehrere Warenbewegungen gleichzeitig verarbeiten

Für die Verarbeitung größerer Datenmengen stehen
Import- und Exportfunktionen für Warenbewegungen zur Verfügung.
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Mehrere Warenbewegungen gleichzeitig verarbeiten

Warenbewegungen importieren

Schritt 1: CSV-Vorlage herunterladen

Wichtig: Verwenden Sie für den Import ausschließlich die bereitgestellte CSV-Vorlage.
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Mehrere Warenbewegungen gleichzeitig verarbeiten

Warenbewegungen importieren

Schritt 2: Daten erfassen

Wichtig: Substrat- und Lagernamen müssen exakt den Bezeichnungen im DokuManager entsprechen.

Wichtig: Für einen erfolgreichen Import müssen alle 
orange markierten Pflichtangaben ausgefüllt werden.
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Mehrere Warenbewegungen gleichzeitig verarbeiten

Warenbewegungen importieren

Schritt 3: CSV-Datei speichern Schritt 4: CSV-Datei hochladen

➢ Button „CSV hochladen“ anklicken
➢ Datei auswählen und hochladen
➢ Automatische Prüfung der Daten erfolgt
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Mehrere Warenbewegungen gleichzeitig verarbeiten

Warenbewegungen importieren

Schritt 5: Import übernehmen
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Mehrere Warenbewegungen gleichzeitig verarbeiten

Warenbewegungen exportieren

Schritt 1: Zeitraum auswählen

➢ Button „Eingänge herunterladen“ 
➢ alle Wareneingänge

➢ Button „Ausgänge herunterladen“ 
➢ Warenausgänge an externe Firmen oder

weitere eigene Firmen
➢ Nicht enthalten: interne Buchungen wie 

„Verlustbuchung“ oder „Umbuchung“

Schritt 2: Daten herunterladen
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Mehrere Warenbewegungen gleichzeitig verarbeiten

Warenbewegungen exportieren

Schritt 3: Exportdatei verwenden

Hinweis:
• Die Exportdatei enthält die für die Warenbewegungen relevanten Informationen, beispielsweise Lieferanten, Substrate, 

Nachhaltigkeitsangaben, Mengen, Lager und Lieferscheinnummern. Verlustbuchungen und Umbuchungen werden im Export der 
Warenausgänge nicht berücksichtigt.

• Die IDs von Warenbewegungen, Lieferanten, Substraten, Fermentern, Speditionen und Lagern werden systemseitig vergeben. Werte 
werden als 1 = Ja bzw. 0 = Nein ausgegeben. Die Exportdateien für Wareneingänge und Warenausgänge enthalten dieselben 
Datenfelder.
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Warenbestände auswerten

Über die Summenansicht können die Warenbewegungen und Lagerbestände
des ausgewählten Betriebs ausgewertet werden.

Hinweis:
• Die Auswertung kann monatlich, 

quartalsweise oder als Jahresübersicht 
dargestellt werden.

• Für jedes Substrat werden Übertrag, 
Bewegungen im ausgewählten Zeitraum 
sowie der aktuelle Bestand angezeigt.
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BEWEGUNGSDATEN - Warenbestand
Gastransfer erfassen

Hinweis: Tragen Sie zunächst die abgerechneten 
Strommengen am Satellitenstandort ein. Die 
daraus berechneten kWh Hs können anschließend 
direkt aus der Massenbilanz in das Feld 
„Energietransfer [kWh Hs]“ übernommen werden.

Hier dokumentieren Sie den Transfer von Biogas zwischen eigenen 
Firmen innerhalb desselben DokuManager-Zugangs, beispielsweise 
zu einem Satelliten-BHKW oder einer weiteren Biogasanlage. Der 
Gastransfer kann anhand von Zählerständen oder Durchsatzmengen 
erfasst werden.

Wichtig: Bei Buchungen zwischen eigenen Firmen 
sollten Änderungen immer in beiden Betrieben 
geprüft werden. Wird eine Buchung nachträglich 
geändert oder gelöscht, erfolgt keine automatische 
Anpassung im Zielbetrieb.
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BEWEGUNGSDATEN – Tagebuch
Laufende Betriebs- und Leistungsdaten dokumentieren

Hier dokumentieren Sie Fütterungen, Zählerstände sowie weitere Betriebs- und Leistungsdaten Ihrer 
Biogasanlage. Die erfassten Daten bilden die Grundlage für Auswertungen, Nachweise und Meldungen.
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BEWEGUNGSDATEN – Tagebuch
Einzelne Fütterungen erfassen

Wichtig: Wählen Sie Fermenter, Lager und 
Substrat aus und erfassen Sie die verfütterte 
Menge. Der Lagerbestand zum ausgewählten 
Datum wird automatisch angezeigt. Ohne 
ausreichenden Lagerbestand kann keine 
Fütterung erfasst werden. Achten Sie zudem auf 
die korrekte Nachhaltigkeitskennzeichnung der 
Fütterung.
Hinweis: Wird ein Zeitraum angegeben, wird die 
eingetragene Fütterungsmenge für jeden Tag des 
ausgewählten Zeitraums übernommen.
Beispiel: Bei einer Fütterung von 2.000 kg 
Maissilage im Zeitraum vom 01.07.2026 bis 
07.07.2026 werden täglich 2.000 kg 
dokumentiert. Für den gesamten Zeitraum ergibt 
sich somit eine verfütterte Gesamtmenge von 
14.000 kg Maissilage.

Hier dokumentieren Sie die eingesetzten Substrate und Fütterungsmengen
der angelegten Fermenter. Fütterungen können täglich, für einen Zeitraum oder als monatliche Gesamtmenge 
erfasst werden. Zur Auswahl stehen die Substrate, die zuvor im Wareneingang erfasst wurden.
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BEWEGUNGSDATEN – Tagebuch
Mehrere Fütterungen gleichzeitig verarbeiten

Schritt 1: CSV-Vorlage herunterladen Schritt 2: Fütterungsdaten erfassen

Wichtig: Verwenden Sie für 
den Import ausschließlich die 
bereitgestellte CSV-Vorlage.

Wichtig: Die folgenden Pflichtangaben müssen für einen 
erfolgreichen Import vollständig ausgefüllt werden:
Datum • Fermentername • Lagername • Substratname • 
Nachhaltigkeitsstatus • Menge • Mengeneinheit

Hinweis: Fermenter-, Lager- und Substratnamen müssen 
exakt den im DokuManager hinterlegten Bezeichnungen 
entsprechen.

Hier können mehrere Fütterungen gleichzeitig per CSV-Datei in den DokuManager
importiert werden. Dies eignet sich insbesondere für Betriebe, die ihre Fütterungsdaten bereits digital erfassen.
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BEWEGUNGSDATEN – Tagebuch
Mehrere Fütterungen gleichzeitig verarbeiten

➢ CSV-Datei hochladen
➢ Automatische Prüfung der Daten
➢ Import übernehmen

Schritt 3: CSV-Datei hochladen und für Import übernehmen

Hinweis: Fermenter, Lager und Substrate müssen vor dem Import bereits im 
DokuManager angelegt sein.
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BEWEGUNGSDATEN – Tagebuch
Zählerstände dokumentieren

Wichtig:
• Erfassen Sie die tatsächlichen Zählerstände und keine bereits berechneten Summenwerte.
• Für die Auswertung eines Zeitraums muss zusätzlich ein Zählerstand zum Ende des vorherigen Zeitraums vorliegen.

Hier dokumentieren Sie die Zählerstände Ihrer BHKW und Aufbereitungsanlagen.
Die erfassten Daten bilden die Grundlage für die Berechnung von Strom-, Wärme- und Gasmengen.
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BEWEGUNGSDATEN – Tagebuch
Zählerwechsel dokumentieren

Wird ein Zähler ausgetauscht, kann der Wechsel direkt
im DokuManager dokumentiert werden.

Hinweis:
Erkennt das System einen niedrigeren Zählerstand als zuvor 
erfasst, kann über die Option „Neuer Zähler“ ein 
Zählerwechsel dokumentiert werden. Der neue Zähler wird 
mit dem hinterlegten Anfangsstand weitergeführt.
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BEWEGUNGSDATEN – Tagebuch
Fackellaufzeit dokumentieren

Hier dokumentieren Sie die Laufzeiten der Fackel Ihrer Biogasanlage.

Wichtig: Erfassen Sie die gesamte Laufzeit der Fackel in 
Stunden. Im Gegensatz zu den Zählerständen werden hier 
keine Zählerwerte, sondern die tatsächlichen 
Betriebsstunden dokumentiert. Die Durchsatzleistung der 
Fackel sollte gemäß Datenblatt bzw. Herstellerangaben 
hinterlegt werden.
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BEWEGUNGSDATEN – Tagebuch
Leistungsdaten erfassen

Hier dokumentieren Sie die Leistungsdaten Ihrer Anlage sowie die vom Netzbetreiber
abgerechneten Strom-, Wärme- und Biomethanmengen. Die erfassten Daten fließen
in Auswertungen, Massenbilanzen und verschiedene Nachweise ein.

Wichtig: Die ersten drei Werte sind als durchschnittliche 
Richtwerte hinterlegt und dienen als Vorschlag. Erfassen Sie 
Strom-, Wärme- und Biomethanmengen gemäß den 
Angaben des Netzbetreibers. Nachhaltige und nicht 
nachhaltige Energiemengen können getrennt dokumentiert 
werden. Der Eigenstromverbrauch kann als Menge oder 
Prozentwert angegeben werden.
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BEWEGUNGSDATEN – Treibhausgasbilanzierung
Treibhausgasdaten erfassen

Hier hinterlegen Sie die Parameter für die Treibhausgasbilanzierung. Die erfassten Werte werden in
die Nabisy-Meldung übernommen.
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BEWEGUNGSDATEN – Energieverteilung
Energieflüsse zuordnen

Hier können die erzeugten Gas- und Energiemengen flexibel auf die einzelnen Verbrauchsstellen
verteilt werden. Dadurch lassen sich Energieflüsse für Nachweise, Meldungen und Auswertungen
gezielt anpassen. Ist jede Kontrollsumme 0, hat jede Verbrauchsstelle genügend Gas zur Verfügung.

Hinweis: Eine gültige 
Energieverteilung liegt 
vor, wenn alle 
Verbrauchsstellen 
vollständig versorgt 
sind und keine 
Differenzen mehr 
bestehen.
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NACHWEISFÜHRUNG
Nachweise, Auswertungen und Meldungen erstellen

Lieferscheine
(Wareneingänge/-ausgänge)

Lieferscheine
(Nabisy, REDcert, DENA)

Massenbilanz
Lieferantenliste

Hier entstehen die Unterlagen für Zertifizierungen, Meldungen und Audits.
17.07.2026 DokuManager Biomasse | Bedienungsanleitung67



NACHWEISFÜHRUNG
Nachweise, Auswertungen und Meldungen erstellen

Hier erstellen und exportieren Sie Lieferscheine, Massenbilanzen und weitere Nachweise auf Grundlage 
Ihrer Dokumentation. Die bereitgestellten Auswertungen unterstützen Audits sowie Meldungen an 
Nabisy, SURE, REDcert und DENA.

Lieferscheine: Warenein- und Warenausgänge
• Bereits erstellte Lieferscheine einsehen, 

herunterladen und ausdrucken.
Lieferscheine: Nabisy / REDcert / DENA
• Lieferscheine für Nachhaltigkeitsmeldungen und 

Nachweise erstellen.
Lieferantenliste
• Lieferanten- und Lieferdaten individuell 

auswerten und exportieren.
Massenbilanz
• Stoff- und Energieströme auswerten und

als PDF ausgeben.
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NACHWEISFÜHRUNG – Lieferscheine: Warenein –/Warenausgänge 
Nachweise, Auswertungen und Meldungen erstellen

Für dokumentierte Warenein- und Warenausgänge werden automatisch Lieferscheine erzeugt. Diese können 
jederzeit eingesehen und ausgedruckt werden. Änderungen an Warenbewegungen werden automatisch in den 
zugehörigen Lieferscheinen berücksichtigt.
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NACHWEISFÜHRUNG – Lieferscheine: Nabisy/REDcert/DENA
Lieferscheine erstellen

Hier erstellen Sie Nachweise für Strom-, Wärme- und Biomethanmengen auf Grundlage der dokumentierten 
nachhaltigen Energieströme. Alle relevanten Substrate werden hierbei entsprechend ihres Anteils berücksichtigt.  
Die erstellten Dokumente dienen der Meldung an Nabisy, REDcert und DENA. 

Wichtig: Wählen Sie zunächst die Art des 
Lieferscheins und anschließend den 
gewünschten Zeitraum aus. Die verfügbaren 
Nachweise sowie die erforderlichen Mengen 
werden automatisch aus den dokumentierten 
Daten ermittelt.

Wichtig: Nicht nachhaltige Mengen werden bei Nabisy-Meldungen nicht berücksichtigt.
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NACHWEISFÜHRUNG – Lieferscheine: Nabisy/REDcert/DENA
Lieferscheine speichern und exportieren

Erstellte Lieferscheine können gespeichert, eingesehen, heruntergeladen und bei Bedarf als PDF ausgedruckt werden. 
Je nach Nachweistyp stehen zusätzlich Exportfunktionen, wie der Download einer Nabisy-CSV-Datei, zur Verfügung. 
Die CSV-Exportfunktion unterstützt die Erstellung von Meldungen, beispielsweise für Nabisy-Quartalsmeldungen.

Wichtig: „Lieferschein speichern“ 
speichert den Nachweis 
ausschließlich im DokuManager. Die 
Meldung an Nabisy, REDcert oder 
DENA erfolgt anschließend separat 
durch den Anwender.
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NACHWEISFÜHRUNG – Lieferscheine: Nabisy/REDcert/DENA
Besonderheiten bei REDcert-Lieferscheinen

Für REDcert-Meldungen werden die Daten aus der Energieverteilung sowie die in der Treibhausgasbilanzierung 
hinterlegten THG-Werte verwendet. REDcert-Meldungen können ausschließlich monatsweise erstellt werden.
Für Quartalsmeldungen sind daher drei separate Monatsmeldungen erforderlich.

Wichtig: Die Erstellung der REDcert-CSV-Datei ersetzt nicht die Meldung in Nabisy.
Die erzeugte Datei muss anschließend vom Anwender eigenständig in Nabisy 
hochgeladen werden. Dadurch werden Berechnungsfehler vermieden.
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NACHWEISFÜHRUNG – Massenbilanz
Massenbilanz auswerten

Hier werden die dokumentierten Warenbewegungen, Fütterungen sowie Leistungs- und Energiedaten in einer 
Massenbilanz zusammengeführt. Die Massenbilanz dient als zentrale Auswertung für die Nachweisführung und 
Auditvorbereitung.

Wichtig: Die Massenbilanz basiert 
vollständig auf den zuvor 
dokumentierten Daten. Änderungen 
an Warenbewegungen, Fütterungen, 
Leistungsdaten oder der 
Energieverteilung werden 
automatisch berücksichtigt.

Audit-Hinweis: Die Massenbilanz 
zählt zu den wichtigsten 
Auswertungen im Audit. Auditoren 
prüfen insbesondere die 
Nachvollziehbarkeit der Stoff- und 
Energieströme sowie die Plausibilität 
der ausgewiesenen Mengen.
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NACHWEISFÜHRUNG – Massenbilanz
Massenbilanz anzeigen und verstehen, Teil 1

Über „weitere Zeiträume ein-
/ausblenden“ können Sie die 
Massenbilanz für einzelne 
Monate, Quartale oder das 
gesamte Jahr auswerten.

In diesem Bereich können Sie 
das Verhältnis von Input- und 
Outputmengen für den 
ausgewählten Zeitraum 
auswerten und prüfen, ob 
ausreichend nachhaltige 
Mengen für die ausgewiesenen 
Energieerträge zur Verfügung 
stehen.

Im Bereich „Gasverbrauch Letzte Schnittstellen“ werden die aus den dokumentierten Zählerständen ermittelten 
Produktions- und Verbrauchsmengen ausgewertet. Die dargestellten Werte ergeben sich aus den Differenzen der 
erfassten Zählerstände und ermöglichen den Vergleich mit den unter „Leistungsdaten“ erfassten eingespeisten 
Strom-, Wärme- und Biomethanmengen.

PDF-Druck
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NACHWEISFÜHRUNG – Massenbilanz
Massenbilanz anzeigen und verstehen, Teil 2

Im Bereich „Fütterung und Gasproduktion“ wird die 
Zusammensetzung der Inputmengen für den 
ausgewählten Zeitraum ausgewertet. Auf Basis dieser 
Daten berechnet das System zunächst den theoretischen 
und anschließend den korrigierten Gasertrag.

Diese Meldungsdaten basieren auf den unter „Leistungsdaten“ erfassten 
eingespeisten Strom-, Wärme- und Biomethanmengen. Die Verteilung erfolgt 
anhand der dokumentierten Substratanteile bzw. einer hinterlegten 
Energieverteilung. Die berechneten Werte bilden die Grundlage für die unter 
„Nachweisführung – Lieferscheine: Nabisy/REDcert/DENA“ erstellten Nachweise.

In der rechten Spalte 
werden zusätzlich die 
Produktionsanteile, 
der Wirtschafts-
düngeranteil sowie die 
Fackelanteile der 
einzelnen Substrate 
ausgewiesen.

Im Bereich „Biogasimport und Biogasexport“ werden die unter „Gastransfer“ dokumentierten Mengen 
ausgewertet. Die Zuordnung erfolgt grundsätzlich entsprechend der dokumentierten Substratanteile. 
Wurde eine Energieverteilung vorgenommen, werden die Mengen stattdessen gemäß der hinterlegten 
Energieverteilung dargestellt.
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NACHWEISFÜHRUNG – Massenbilanz
Massenbilanz anzeigen und verstehen, Teil 3

Hier sind die Konversionsfaktoren hinterlegt, die den Berechnungen und Auswertungen der 
Massenbilanz zugrunde liegen.

Der Bereich „Gasverbrauch“ bietet eine zusammenfassende Übersicht über die Verwendung der 
erzeugten Gasmengen. Hierzu zählen die für Strom- und Wärmeerzeugung eingesetzten Mengen, der 
Eigenstromverbrauch, abgerechnete Biomethanmengen (REDcert/DENA), Gasexporte, Fackelverbräuche 
sowie der Methanschlupf (BGA/BGAA).

Der Bereich „Input-
Output-Verhältnis“ 
zeigt, wie sich das in der 
Massenbilanz 
ausgewiesene Input-
/Output-Verhältnis 
zusammensetzt und 
berechnet wird.
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NACHWEISFÜHRUNG – Massenbilanz
Massenbilanz als PDF ausgeben

Die Massenbilanz kann als PDF ausgegeben und für die betriebliche Dokumentation sowie Audits ausgedruckt werden.

Hinweis: Alternativ kann dem 
Auditor ein zeitlich begrenzter Zugriff 
auf den DokuManager bereitgestellt 
werden (Verwaltung → Auditoren).
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NACHWEISFÜHRUNG – Lieferantenliste
Lieferantenliste erstellen

Hier können Lieferanten- und Lieferdaten für einen frei wählbaren Zeitraum ausgewertet und
als Auditunterlage exportiert werden.

Schritt 1: Zeitraum auswählen 
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NACHWEISFÜHRUNG – Lieferantenliste
Lieferantenliste erstellen

Schritt 2: Filter setzen | Über die Filterfunktion kann die Lieferantenliste gezielt ausgewertet werden.

Beispiele:
• Alle Lieferanten und alle Substrate
• Alle Lieferanten für ein bestimmtes Substrat
• Ein einzelner Lieferant mit allen gelieferten Substraten
• Ein einzelner Lieferant für ein bestimmtes Substrat
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NACHWEISFÜHRUNG – Lieferantenliste
Lieferantenliste erstellen

Schritt 3: CSV-Datei herunterladen | Über „CSV herunterladen“ kann die Lieferantenliste exportiert und für 
Audits oder weitere Auswertungen verwendet werden. 

Hinweis: Die exportierte CSV-Datei enthält 
neben den angezeigten Lieferdaten auch 
Summenauswertungen nach Substrat, 
Substratkategorie und Nachweistyp.

Wichtig: Die Auswertung basiert auf den dokumentierten Warenbewegungen des ausgewählten Zeitraums. Änderungen 
an den Warenbewegungen werden bei einer erneuten Erstellung automatisch berücksichtigt.
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Haben Sie noch Fragen?
Wir kümmern uns um Ihr Anliegen
und helfen Ihnen gerne weiter!

nachhaltigkeit@terravis-biogas.de
Tel.: 0251 / 682 2055

Matthias Beutlhauser

Mobil: 0172 / 5619 509

E-Mail: matthias.beutlhauser@terravis-biogas.de

Christina Grundmann

Mobil: 0175 / 3406 619

E-Mail: christina.grundmann@terravis-biogas.de

Maike Scherbring

Mobil: 0151 / 1865 7143

E-Mail: maike.scherbring@terravis-biogas.de
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